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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 2
(TỪ NGÀY 12/9 ĐẾN NGÀY 16/09/2016)
I. Nhiệm vụ trọng tâm:
1. Tổ chức trung thu 2016
             2.  Xây dựng kế hoạch năm học 2016-2017.
          II- Lịch làm việc cụ thể:

	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần
	Thời gian
	Địa điểm

	Thứ 2
	- Họp giao ban công tác của xã TTH.
	 Phương ( HT)
	Sáng
	- UB xã

	
	- Họp bàn giao công tác hiệu trưởng.
	Phương ( HT)
	-13g00
	- MN TTH4

	12/9
	- Họp liên tịch
	Phương ( HT)
	15g00
	MNTTH4

	
	   -Duyệt KH
  -Thảo luận, hỏi ý kiến thực hiện tổ chức trung thu.
	Trang
Trang
	Cả ngày
	Tân Tiến

	
	 - Họp giao ban đầu tuần.

- Tính khẩu phần dinh dưỡng.
- Kiểm tra vệ sinh mội trường, vệ sinh lớp.

- Tổng hợp cân đo.

- Kiểm tra giao nhận thức ăn.


	Mai
Mai

Mai

Mai

Mai
	13h00
Trong ngày
Sáng

Sáng

Trong ngày
	VP
VP

3 điểm học

Tân Tiến

VP

	Thứ 3
	- Kiểm tra tình hình đón và trả trẻ
- Duyệt kế hoạch tổ chức trung thu 2016.

- Xem giờ ăn các lớp.
	- Phương ( HT)
- Phương ( HT)

- Phương ( HT)
	Trong ngày
Sáng

Trong ngày
	- Trường
- Trường

-Trường

	13/09
	-Thực hiện kế hoạch trung thu
-Hỗ trợ lớp Mầm

-Lập danh sách GV chưa học đại học
	Trang

Trang

Trang
	Cả ngày

Cả ngày

Cả ngày

	Tân Tiến
Tân Tiến

Tân Tiến

	
	- Học chính trị

- Phối hợp với đoàn thể, tổ chuyên môn tổ chức tết trung thu cho trẻ, con em CBGV-NV

	Mai

Mai


	- cả ngày

-Trong ngày
 
	 -Trường BDCT

- 3 điểm học


	
	
	
	
	

	Thứ 4
14/09
	- Kiểm tra hồ sơ vật chất các lớp
- Xem danh sách học sinh chưa ra lớp

- Ngày hội trăng rằm.

- Tổng hợp danh sách các lớp.


	Phương ( HT)
Phương ( HT)

Trang

Trang
	Cả ngày

Chiều
Cả ngày
Cả ngày
	Trường
Trường
3 điểm học

3 điểm học

	
	-  Thực hiện kế hoạch năm học 2016-2017.
	-Phương ( HT)

	cả ngày 
	VP


	Thứ 5
	-Nhắc các lớp thực hiện thể dục sáng theo nhạc.
	Trang
	Cả ngày
	Tân Tiến

	        15/9
	
	
	
	

	
	- Lập kế hoạch chuyên môn
	- Trang
	- Cả ngày
	Tân Tiến

	
	_ Báo cáo tình hình sức khỏe tháng 9/2016.
_ Kiểm tra sổ 3 bước

Kiểm tra bữa ăn trưa.
	Mai
Mai

Mai
	Trong ngày
Trong ngày

Cả ngày


	VP
VP

Tân Tiến

	Thứ sáu

16/9
	- Tổ chức CB-GV-NV khám sức khỏe tại TTYTDP Củ Chi.

- Thực hiện KH năm học.
	Phương ( HT)

Phương ( HT)
	Trong ngày

Cả ngày

	VP
VP

	
	- Sắp xếp giáo viên khám sức khỏe.

- Hoàn chỉnh kế hoạch chuyên môn. 
	Trang

Trang
	Cả ngày 
Cả ngày
	Tân Tiến

Tân Tiến

	
	_ Kiểm tra tổng vệ sinh đồ dùng cuối tuần.

_Cập nhật hồ sơ bán trú.

_ Liên hệ khám sức khỏe cô và trẻ
	Mai

Mai

Mai
	16g30’

Cả ngày

Cả ngày
	3 điểm học

VP

VP


Trên đây là kế họach công tác tuần 1. Đề nghị Phó Hiệu trưởng triển khai đến các TTCM và tổ chức thực hiện.

	Nơi nhận:

- Phòng GDĐT Huyện Củ Chi (báo cáo).

- BCH Công Đoàn, (phối hợp thực hiện).

- PHT, TTCM  (triển khai, thực hiện)

- GV-CNV (thực hiện)

-  Lưu VT.


	HIỆU TRƯỞNG

      LÊ THỊ MINH PHƯƠNG


